
 

 
 إجراءات التعامل مع المقبوضات                            

 المادة الأولى: 

تتمثل تبرعات الجمعٌة فً المساهمات التً ٌتم الحصول علٌهاا ماا ارفاراا والماتماات والجهاات  
المااحة المختلفاة  وذاكلا الوذاوات وارماوال المحصالة ماا ارولااا والهباات ومٌرهاا  ذماا تمثال 

معٌااة ذاال مااا تحصاال علٌااا مااا إٌاارااات عااا عملٌاتهااا الجارٌااة المختلفااة  و الر ساامالٌة إٌاارااات الج
 الااتجة عا بٌع  صل ما ارصول  و لروض حساة  و تموٌل إضافً.

 

 : الثانيةالمادة 

 ٌتم الاستفااة ما هكه التبرعات والهبات على الاحو التالً: 
 لجمعٌة.. مقٌاة وٌستفاا ماها حسب ما خصصت لا وفق لوائح ا1
 . مٌر مقٌاة او ٌتم الاستفااة ماها فً ذافة  اشطة الجمعٌة حسب حاجتها.2
 

 : الثالثةالمادة 

ٌاتم إثبااات التبرعااات بذافااة صااورها سااواية ذاااات اقاٌاة  و عٌاٌااة  و علااى شااذل خااامات فااً الاتااام 
 المالً للجمعٌة حسب التعلٌمات والمعاٌٌر الخاصة بكلا.

 : الرابعةالمادة 

 را وإٌرااات الجمعٌة على سبٌل المثال لا حصر فً التالً:تمثل موا
 . الإعااة الساوٌة التً تقامها حذومة خاام الحرمٌا الشرٌفٌا.1
 . الإعااات والهبات والتبرعات وارولاا والوصاٌا التً ٌقرر مجلس الإاارة لبولها.2
 . التبرعات للأاشطة والبرامج التً تقوم بها الجمعٌة.3
 عامة للجمعٌة وتبرعات الاعم التً تأتً ما ذافة المصاار للجمعٌة.. مساهمات 4
 . عائاات الاستثمار فً ارعمال التً تتفق مع سٌاسة و هااا الجمعٌة.5
. الإٌرااات ارخرى )رساوم اورات  إٌجاارات عقاارات  رٌاع ارولااا  مبٌعاات خٌرٌاة  رساوم 6

 …(.العضوٌة  الخ
 
 
 
 



 

 : الخامسةالمادة 

بض للمبالغ التً ٌتم لبضها فً ماافك استقبال التبرعات وإاارة تامٌة الموارا  ٌحرر ساا ل
 وٌتضما هكا المستاا المعلومات التالٌة:

 . لٌمة التبرع باررلام والحروا.1
 .التارٌخ.2
 …(.. اوع التبرع )وذاة  عام  ذفارة  إلخ3
ة  و تحوٌل  رلم الشٌا4    الباا المسحوب علٌا(.. طرٌقة التبرع )اقااة  و شٌذات  و عٌاا
 . اسم المتبرع.7
 . بٌااات المتبرع )عاوااا رلم هاتفا(.8
 . اسم الجمعٌة وشعارها.9
 . ٌعتما ساا القبض ما المستلم والمشرا المالً ورئٌس الجمعٌة.11

 : السادسةالمادة 

ٌتم تورٌا الإٌرااات والتبرعات وذافة المتحصلات الاقاٌاة إلاى البااا وتاواع فاً حسااب الجمعٌاة  
ولا ٌجااوو بقايهااا فااً عهاااة المشاارا المااالً  ذثاار مااا الٌااوم التااالً  وإا ذاااا الٌااوم التااالً  حااا 

ا بعاا العطلات الرسمٌة فٌتم إٌااعها فور ااتهاي هكه العطلات  وكلا بموجب إكا تورٌاا اقاٌاة للباا
اعتمااه ما الشؤوا المالٌة وٌعتبر  مٌا الخوٌاة مسؤولاة عماا بعاتاا ماا اقاوا  و شاٌذات  و  ورا  

 كات لٌمة ولا ٌجوو الصرا ما هكه المبالغ بأي حال ما ارحوال.
 : السابعةالمادة 

وماة  ٌتم حصر وتقٌٌم التبرعات العٌاٌة وتثبات ذتبارع للجمعٌاة بعاا اساتٌفاي جمٌاع المساتااات اللا 
 وبٌع ما ٌمذا بٌعا وٌتم إثبات لٌمتها بعا البٌع بساا لبض اقاي ذتبرع للجمعٌة.

 : الثامنةالمادة 

التبرعات عا طرٌق الإٌااعات المباشرة فً الحساابات الباذٌاة المخصصاة للمشاارٌع واراشاطة لا 
ة لصالح المااشط  و الجهات المفتوح لها الح سااب الباذاً  ٌحرر عاها سااات لبض وتسجل محاسبٌا

وفً حالة طلب المتبرع ما ٌفٌا بتبرعا ٌحرر لاا إشاعار اائاا بقٌماة التبارع بعاا التأذاا ماا تساجٌل 
 القٌمة فً الباا لصالح الجمعٌة. 

 
 
 



 

 : التاسعةالمادة 

التبرعات عا طرٌق الإٌااعات المباشرة فً حسابات الجمعٌة الباذٌة العامة مٌر المخصصة 
 رر عاها سااات لبض وتعالج ذالتالً:للمشارٌع واراشطة لا ٌح

ة ذتبرعات عامة ما لام ٌارا إشاعار ماا المتبارع ٌفٌاا بتخصاٌر ماا تبارع باا لماشاط  تسجل محاسبٌا
محاا  وفً حالة طلب المتبرع ما ٌفٌا بقٌمة تبرعا ٌحارر لاا إشاعار اائاا بقٌماة التبارع بعاا التأذاا 

 ما تسجٌل القٌمة فً الباا لصالح الجمعٌة.

 : لعاشرةاالمادة  

ارمر المستاٌم: هو  مر ما متبرع بمبلغ محاا فً تارٌخ محاا ٌخصم ما حسابا بصفة 

مستمرة )ٌحاا الماة المتبرع( لحساب محاا ما حسابات الجمعٌة فً الباا المسحوب 

 علٌا ارمر المستاٌم.

 وٌحرر ساا لبض جماعً اهاٌة ذل شهر ساوي على:

 . المبلغ الإجمالً.1

 . التارٌخ.2

 . اسم الحساب المواع لا.3
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